北京CME项目备案、发布系统使用说明书

适用范围： 

六学（协）会举办的Ⅰ类学分继续医学教育项目的单位。

举办国家级和北京市继续医学教育项目未刷卡发放证书的单位。
系统简介

ICME项目录入发布模块主要服务于全国各省市继续医学教育管理部门和下属医疗卫生单位，为管理部门提供汇总、审核、公布省级、市级或其它级别项目功能为目标开发的软件体系。

ICME项目录入发布模块用途：
由于各省市继续医学教育管理部门需严格管理相应级别的项目，ICME项目录入发布模块可提供项目的汇总、发布平台，满足了管理部门公布项目的简易化、平台化要求，方便了相关单位查询项目信息。
北京CME项目备案发布系统，以下简称为发布系统
发布系统分三级单位结构和二级单位结构，具体介绍如下：
六学（协）会项目采用三级单位结构：
一级为北京市继续医学教育委员会管理机构账号，功能包括：浏览、审核、公布、设置下级修改项目状态等功能。

二级下属帐号为六学（协）会总会管理帐号，功能包括：浏览、审阅、上报，设置下级修改项目状态等功能。

三级下属账号为六学（协）会分会录入账号，功能包括：添加、浏览，修改，删除、上报等功能。

举办国家级和北京市继续医学教育项目未刷卡发放证书的单位采用二级单位结构：

一级为北京市继续医学教育委员会管理机构账号，功能包括：浏览、审核、公布、设置下级修改项目状态等功能。
二级下属帐号为发放证书单位录入账号，功能包括：添加、浏览，修改，删除、上报等功能。

通过ICME继续医学教育管理系统的修改和新增的发布系统，可以实现卫生厅、卫生局等主管部门在软件中完善项目控制，加强监管力度的要求。

1． 北京CME项目发布备案、发布过程图示：


[image: image1]
二．行政、立项单位帐号的职能与作用：

最高级行政单位（北京市继续医学教育委员会帐号）职能：

1. 设置、管理下级单位信息、行政帐号以及立项帐号。
2. 最终审核和项目内容的公布。

3. 审批下级上报项目内容，如有错误内容，打开修改状态供填写此上报项目的立项单位修改项目内容。

中级行政单位（学（协）会总会帐号）职能：

1. 只能设置、管理下级立项帐号。

2. 审阅下级上报项目内容。
3. 审阅时，如有错误内容，在没有上报至上级单位时可打开修改状态，供填写此上报项目的立项单位修改项目内容。
4. 如无问题上报至北京市继教教育委员会。
立项单位（学（协）会分会和发放证书的单位）职能：

1. 添加需上报的项目内容。

2. 已上报项目内容在改为“可修改”状态后修改该项目内容。

3. 上报举办活动的项目内容至学（协）会总会。
4．举办国家级和北京市继续医学教育项目未刷卡发放证书的单位上报至北京市继教育委员会。
打开发布系统方法如下：
首先在IE浏览器或其他浏览器的地址栏中输入地址：   http://bjxmfb.cmechina.net 

输入用户名和密码，点击“确定”按钮登录系统，如下图。

注：用户名和密码需向上级主管单位申请获取。
[image: image2.png]BRERSATR
R IR IR LR AR AL )
AR q00-12-5611





中级行政用户(学（协）会总会)单位操作流程图
首先添加下级单位信息,设定立项用户后，方可项目发布，以下为添加下级单位信息流程图：
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   注：

1. 添加立项单位必填项分别是：下级单位名称、地址、单位地负责人、电话、邮编。
   2.　中级行政单位只能添加立项单位。
中级行政用户上报项目、设置修改项目内容状态流程图：
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1.中级行政用户查询到项目内容有问题时，把修改状态改为“可修改”状态，这时立项用户即可做项目的修改，修改好后，再做上报。

2. 修改状态改为“可修改”状态时，中级行政单位端是不能做上报，只有在“不可修改”状态时，才可上报。

3. 中级行政单位上报以后，立项用户端就不能对项目进行修改了，需要上级的行政单位来修改为“可修改”的状态。

4. 中级行政单位审阅正确后再上报到最高行政单位。
立项(学(协)会分会)单位操作流程图
项目添加流程图：



操作如图：
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1. 带 * 号的项为必填项，需填写完整。
2. 项目填写完整无误时，点击提交。 

项目填写错误时，如何操作相关流程图：







立项单位操作图面：
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注：
1.  项目错误并已经上报后，需要告之行政单位来把项目改成可修改状态。

2． 修改完毕后，打勾，然后点击“上报所选项目”按钮。

3.  上报到最高级的的项目内容，在审核通过并公布的之后，在状态栏中显示为“公布(已通过)”。
联系电话 ：400-812-8811

六学(协)会分会（立项单位）











六学(协)会总会（行政单位）
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北京市继续医学教育委员会（行政单位）





发布





审核





发放证书单位（立项单位）











三级帐号





二级帐号 





一级帐号





二级帐号





用  户  管  理 





填写相关信息





添加用户





提交





项目审批





查询立项单位上报项目





正确





查看是否可以上报


（主要看是否正确）





行政单位未上报时，状态可改为“可修改”由立项用户修改。





打 勾、点 上 报





点“上报所选项目”按钮


（上报完成后在“项目查询”中查）





错　误





项 目 添 加





填写相关内容 


（检查是否正确）





如若无误，点击提交





项 目 列 表





通过（年份，状态）搜索





由 上级行政单位 修改置为可修改 时，下级立项单位 才可以修改。





点 修改 完成后    再点击的上报
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